	
Projektfeladat
Összefoglaló
	A projekt címe
	[bookmark: _Hlk216605498]„Ajánlatból élmény”

	Felhasználás ágazata a szakmai oktatásban
	Turizmus - vendéglátás

	Melyik szakma oktatása során alkalmazható
	Turisztikai technikus 5 1015 23 07, turisztikai szervező szakmairány  


	Felhasználási területe a feladatellátás típusában
	technikum 

	Felhasználási időszak az oktatásban vagy vizsgán
	szakmai oktatás (turisztikai szervező szakmairány)

	A projekt összefoglalója
	A projekt célja, hogy a tanulók valós üzleti helyzetet modellezve megtapasztalják az utazásszervezés teljes folyamatát az ajánlatkéréstől az ajánlattételig. A feladat során képessé válnak programterv készítésére, előkalkuláció elvégzésére, valamint az utazási csomag árának szakszerű meghatározására. A projekt fejleszti a gazdasági szemléletet, a számítási pontosságot és az utazásszervezéshez kapcsolódó különleges áfaszabályok alkalmazását. Emellett erősíti a szakmai írásbeli kommunikációt és a piaci gondolkodást. 

	Várható projekttermék/produktum
	Word dokumentumok (árlista a szolgáltatásokról, előkalkuláció, ajánlattévő levél - idegen nyelven is), PPT (programterv)

	Duális partner bevonásának lehetősége
	igen
- a projektfeladat véleményezése

	Tanulásszervezési forma
	egyéni, kiscsoportos

	Időtartam jellemzők
	7 óra

	Speciális eszközök / környezet
	nincs

	Kulcsszavak
	turisztikai szervező, programterv, előkalkuláció, ajánlattevő levél, utazásszervezés












Szakirányú oktatásban: Turisztikai technikus 5 1015 23 07, turisztikai szervező szakmairány 
KKK érintett deszkriptor sorai a szakirányú oktatás táblázatából: 6.3.1; 6.3.8, 6.3.22; 6.4.3.2
	Projekt címe: „Ajánlatból élmény”


	Projekttermék/produktum:
A diákok a megadott paraméterek alapján csoportos munkában elkészítik az alábbiakat:
· programterv készítése az ajánlatkérő levél alapján,
· árlista a programba kalkulálandó szolgáltatásokról.
A diák egyéni munkában elkészíti:
· az előkalkulációt,
· az ajánlattevő levelet (idegen nyelven is).

	A projektcélok meghatározása (produktum, pedagógiai célok – dokumentáció, képek, ábrák, leírások) 
A projekt pedagógia célja, hogy a tanulók aktív, cselekvő részvételen keresztül sajátítsák el az utazásszervezéshez szükséges szakmai ismereteket és készségeket. A valósághű feladathelyzet elősegíti az elmélet és a gyakorlat összekapcsolását, miközben fejleszti az önálló gondolkodást, a problémamegoldást és a döntéshozatali képességet. A közös vagy egyéni munkavégzés során erősödik a felelősségvállalás, az együttműködés és az önértékelés képessége. A projekt lehetőséget ad a tanulók egyéni haladásának és kompetenciáinak komplex, hiteles értékelésére.

	Javasolt/tervezett időtartam: 7 óra


	Előzetes ismeretek: 
· digitális ismeretek,
· a turizmus alapjainak ismerete (beutazó turizmus, turizmus motivációk szerinti csoportosítása),
· adminisztrációs ismeretek (az ajánlattévő levél tartalmi és formai jegyei),
· üzleti kalkulációs ismeretek (előkalkuláció, áfaszabályok),
· országismeret,
· matematikai ismeretek.


	Tárgyi feltételek (rajzeszközök, szerszámok, alapanyag) 
· online információk elérése,
· számítógép, laptop, mobiltelefon,
· okostábla a prezentációhoz.


	A projekt tervezése során felhasznált források: 
· KKK

	Félkész termékek/produktumok tárolásának helye (ha releváns): 
· iskolai felhőalapú tárhely (Google Classroom/Google Drive)

	Digitális produktumok tárolására szolgáló tárhely: 
· iskolai felhőalapú tárhely (Google Classroom/Google Drive)





5.2.1 A projekt illeszkedése a KKK-hoz (deszkriptorok a KKK-ból) 

	Sorszám
	Készségek, képességek
	Ismeretek
	Elvárt viselkedésmódok, attitűdök
	Önállóság és felelősség mértéke

	Szakmai oktatás
6.3.1.
	Az utazási vállalkozás árukínálata, árualapja szerint összeállít egy konkrét utazási ajánlatot a megrendelő igényei alapján.
	Ismeri az utazás- szervezés és az utazásközvetítés fogalmait, különbségeit, a szervezés munkafázisait, a piaci kereslet hatását az árukínálatra.
	Törekszik a szak- szerű utazásszervezésre, a vele kapcsolatos ismeretek elsajátítására. A megrendelő igényeinek alapos feltérképezése után precíz, pontos információgyűjtést végez, azok alapján meg- fontoltan és 
magabiztosan állítja össze a keresletnek megfelelő ajánlatot.
	Önállóan végez adatgyűjtő tevékenységet, az ajánlat tartalmáról egyeztet szakmai partnereivel, az elkészült ajánlatért felelősséget vállal a szabad helyek függvényében, valamint az ajánlatban rögzített árfolyamig.

	Szakmai oktatás 6.3.8
	Az utazási csomagok 
összeállításához a 
programtervek alapján előkalkulációt készít, meghatározza az 
árakat, majd utókalkulációt készít az eredményesség meghatározása céljából.
	Ismeri az utazás
szervezéshez kapcsolódó számítások 
szabályait, a szolgáltatások sorrend
jét, különféle szolgáltatások ellenértékének számítási 
módját. Ismeri az 
utazási szakterületen érvényes 
különleges adózási 
(áfa) szabályokat.
	Törekszik a kalkuláció során a szakszerű, pontos számítások elvégzésére.
	Önállóan készít elő
kalkulációt és 
utókalkulációt a 
belföldi programszervezésre, kiutaztatásra és beutaztatásra, ellenőrzi számításait, hiba esetén 
korrigálja azt.

	Szakmai oktatás
6.3.22
	A tanult idegen nyelven kommunikál szóban és írásban.
	Ismeri az adott idegen nyelv nyelvtani 
szabályait, szófordulatait, kifejezéseit, alkalmazza 
azokat szóban és 
írásban.
	Törekszik nyelvi tudásának folyamatos 
fejlesztésére, újabb 
idegen nyelvek elsajátítására.
	Önállóan, közép- 
szinten kommunikál 
legalább egy idegen 
nyelven szóban és 
írásban.

	[bookmark: _Hlk216554847]Szakmai oktatás 6.4.3.2
	Belföldi utazásszervezés során beépíti a programok közé Magyarország kulturális turizmusának, egészségturizmusának, bor-és gasztroturizmusának bemutatását, a hungarikumokat kiemelten kezeli a programszervezéskor.
	Ismeri a Magyarországon megjelenő turisztikai termékeket, azok jellemzőit, azonosságait és különbözőségüket, az attrakciókat és az azokhoz kapcsolódó programokat. Ismeri a különböző turisztikai ágazatokban résztvevő turisták motivációit és igényeit.
	Kiemelten érdeklődik saját hazája turisztikai adottságai és lehetőségei iránt, kiemelve a következő területeket: városi turizmus, kulturális és örökségturizmus, rendezvényturizmus, egészség-, bor- és gasztroturizmus, és hazánk hungarikumai. Vállalja mindennapi munkája közben az ország attrakcióinak és adottságainak a népszerűsítését.
	Önállóan mutatja be az ügyfelek számára az általuk kiválasztott desztináció jellemzőit, programjait és turisztikai attrakcióit.




[image: A képen szöveg, vázlat, rajz, ketrec látható

Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.][image: A képen szöveg, Betűtípus, embléma, Grafika látható

Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]		[image: ]




5.2.2 A projekt tartalmi felépítése és elvárt tanulási eredmények 

	[bookmark: _Hlk175835126]Projektelem (téma)
	Készségek, képességek
	Ismeretek
	Elvárt viselkedés-módok, attitűdök
	Önállóság és felelősség mértéke
	Tevékenység
	Munka-forma (egyéni, páros, csoportos)
	Általános és szakmához kötődő digitális kompetenciák
	Felelős
	Idő-tartam

	Projektindító megbeszélés, tanulók bevonása a tervezés, ötletelés folyamatába
	együttműködés
	előzetes ismeretek áttekintése
	aktív részvétel, felkészültség és figyelem, együtt- gondolkodás, kommuniká-ciós etikett
	együttműködés, a projekt fókuszainak pontos megértése 
	a projekt céljainak, a megvalósítás részleteinek, a munkaformának és az előállítandó projekttermékeknek az ismertetése
	egyéni, csoportos
	
	felkészítő oktató
	0,5 óra

	Tanulók (csoportok) projektjeinek személyre szabása
	együttműködés
	előzetes ismeretek áttekintése
	együtt- gondolkodás, információ-rögzítés
	a csoport felelősségi körének a pontos rögzítése
	csoportok alkotása (2 csoport); a csoportok megkapják a rájuk vonatkozó ajánlatkérő levelet
	csoportos
	
	felkészítő oktató
	0,5 óra

	Programösszeállítás
	rendszerben gondolkodás, önálló döntésképesség fejlesztése, problémamegoldás, együttműködési készség, 
szolgáltatások láncolatának megtervezése, időtervezés és logisztikai alapok
	a turisztikai és szálláshelyi tevékenység alapjai, beszerzés és értékesítés, utazásszervezési ismeretek

	ötletek hozása a projekt fejlesztéséhez, kreativitás, magabiztosan kezeli a programokat, precizitás, vendég-biztonság figyelembe vétele 
	határidők betartása
	programösszeállítás az adott ajánlatkérő levélnek megfelelően PPT formátumban

	csoportos
	irodai szoftver-csomag használata, online keresők
	felkészítő oktató
	2 óra

	A PPT-k előadása
	előadókészség fejlesztése, anyanyelvi kompetencia, kommunikációs készség fejlesztése, önbizalom és szerepbiztonság szakmai helyzetben
	meggyőző bemutatás eszközei, szakmai terminológia
	világos és érthető kommuni-káció
	minden tanuló önállóan vállalja a felelősséget saját részének a bemutatásáért
	az elkészített prezentációk bemutatása csapatonként


	egyéni, csoportos
	irodai szoftver-csomag használata (prezentálás)
	felkészítő oktató
	1 óra

	Árlista készítése a szolgáltatásokról
	információgyűjtési és kutatási készség, adatfeldolgozás és rendszerezés, analitikus és logikai gondolkodás, pontosság és precizitás
	turisztikai szolgáltatás-specifikus ismeretek,  informatikai ismeretek (információk keresése), piaci ismeretek
	önálló és csoportos információ-keresés, tudás-megosztás igénye a csoport tagjaival, bekapcsolódás igénye a közös munkába
	saját és a csoport munkájának minőségéért való felelősség, a projekt céljainak szem előtt tartása, önállóan végez adatgyűjtő tevékenységet, felelősség a csoport munkájáért
	a programban lévő szolgáltatásokhoz internetes kereséssel árlistát (közlekedés, szállás, étkezés, programok stb. ) készít a csapat, amely alapján kalkulálni fognak
	csoportos
	irodai szoftver-csomag használata, online keresők
	felkészítő oktató
	1 óra

	Előkalkuláció
	számolási és kalkulációs készségek, pontosság és precizitás,  elemző és logikai gondolkodás
	üzleti kalkuláció és költséggazdálkodás, matematikai ismeretek
	pontosság és szakszerűség a számolás során
	önállóan készít előkalkulációt; felelősséget vállal a számolás pontosságáért
	a tanulók elkészítik az program előkalkulációját a tanult séma alapján
	egyéni
	irodai szoftver-csomag használata
	felkészítő oktató
	1 óra

	Ajánlattévő levél írása (idegen nyelven is)
	kommunikációs és ügyfélkapcsolati képességek, program-, ár- és szolgáltatás-információk pontos bemutatása

	hivatalos és üzleti levelezés tartalmi és formai elemei, marketing és értékesítés
	pontosság és megbízhatóság
igényesség a szöveg minőségére és külalakjára

	önálló szakmai dokumentum-készítés,
felelősség a közölt információk pontosságáért

	a tanulók önállóan ajánlattévő levelet írnak az ajánlatkérő személynek, melybe a kalkuláció adatait is belefoglalják
	egyéni
	irodai szoftver-csomag használata
	felkészítő oktató
	1 óra

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Értékelés
	önreflexió
	
	
	
	értékelő kérdőív online elkészítése
	egyéni, csoportos
	 
	lásd értékelés
	0,5 óra

	



5.2.3 A projektmegvalósítás ütemezése: 7 óra + 0,5 óra értékelés

5.2.4 A projekt záróértékelése: 

5.2.4.1 Külső értékelés: 
Amennyiben van rá lehetőség, célszerű az elkészült programokat részben külső duális partnerek bevonásával értékelni, mely lehetőséget ad a szakmai együttműködés erősítésére. 
5.2.4.2 Belső értékelés
5.2.4.2.1 Tanulók önértékelése/önreflexió: 
A tanuló munkanaplót vezet és kitölti az önértékelési kérdőívet. Az önreflexióban a diáknak ki kell térnie arra, hogy az egyes projektelemek megvalósításában milyen kihívásokkal találkozott, hogyan kezelte azokat, milyen új kompetenciákat szerzett meg, hogyan tudta holisztikus módon a meglévő tantárgyi ismereteit alkalmazni a projekt megoldása közben, milyen újító gondolatai voltak, milyen következtetéseket vont le.
5.2.4.2.2. Társak értékelése: 
Amennyiben a projekt megvalósítása csoportmunkában valósul meg, elengedhetetlen a társak egymás közötti értékelése. Az értékelésben ki kell térni a társak aktivitására, az ötletelési és megvalósítási szakaszban való részvételre, a feladatok felosztására, a csoportmunka minőségére, az egymás közt megvalósuló szakmai támogatás megvalósulására, az egyéni és a csoportos felelősség kérdésére. 
5.2.4.2.3. Tanári értékelés 

Az oktatói értékelés tanulási eredmény alapú (TEA) értékelés. 
Az értékelés 
· a projekttevékenység során történik az elvárt tanulási eredmények megvalósítását mérve,
· a produktumot értékelve történik, 
· mely egyrészt az elkészített projekttermékek értékelése,
· másrészt a prezentáció előadásának értékelése.
Az értékelés érdemjeggyé történő alakítása mindhárom értékelési területen megtörténik, melyek egyforma súlyozással kerülnek az elektronikus KRÉTA rendszerbe.




	
	Kit értékelnek?
	Kik értékelnek?
	Mit értékelnek?
	Miért értékelnek?
	

Hogyan értékelnek?



	Teszt az előkalkuláció készítésénekelméleti hátteréről, szabályairól, formájáról
	a projektben résztvevő diákot
	felkészítő oktató
	előzetes ismeretek felmérése
	a projekt sikeres megvalósításához szükséges előzetes tudás félmérése céljából
	digitális tesztben mérjük, hogy a tanulónak sikerült-e elsajátítani az előzetesen szükséges ismereteket

	[bookmark: _Hlk216605455]Teszt a program-összeállítás szabályairól előzetes ajánlatkérés alapján
	a projektben résztvevő diákot
	felkészítő oktató
	előzetes ismeretek felmérése
	a projekt sikeres megvalósításához szükséges előzetes tudás félmérése céljából
	digitális tesztben mérjük, hogy a tanulónak sikerült-e elsajátítani az előzetesen szükséges ismereteket

	PPT-k tartalmának és előadásának értékelése
	a projektben résztvevő diákot
	felkészítő oktató
	az elkészült projekt-elemek minősítése valósul meg
	az elkészített projekttermékek minőségének felmérése céljából, a fejlesztett kompetenciák felmérése céljából
	PPT keretében

	Munkanapló ellenőrzése
	a projektben résztvevő diákot
	felkészítő oktató
	projekt előre-haladásának megvalósulása
	a diák projektmunkájának a támogatása érdekében
	előzetesen összeállított cheklist alapján, a tartalom ellenőrzése mellett

	Drive-ra feltöltött projekt-termékek értékelése
	a projektben résztvevő diákot
	felkészítő oktató
	az elkészült projekt-elemek minősítése valósul meg
	az elkészített projekttermékek minőségének és a fejlesztett kompetenciák felmérésének céljából
	Drive-ra feltöltött előkalkuláció, ajánlattévő levél



5.2 Előre ismertetett értékelési kritériumok, megfigyelési szempontok: 
rendszerben gondolkodás, önálló döntésképesség fejlesztése, együttműködési készség, problémamegoldás, adatok, információk keresése digitális eszközön vagy interneten, az eredmények kiválasztása és feldolgozása útmutató alapján, anyanyelvi kompetencia, kommunikációs készség, világhálón való tájékozódás, digitális vizualitás, regionális ismeretek fejlesztése, utasigény felmérésének fejlesztése, marketingtevékenység tervezése, fejleszti az etikett és protokoll készségeit, előadásmód, időgazdálkodás, precizitás. 



Függelékek

Feladatkiírás (diák számára)

Projektfeladat megnevezése: „Ajánlatból élmény”

A projekt időtartama: 7 óra

Projektfeladat leírása: 
A projektfeladat során egy utazásszervező szakember szerepébe helyezkedve valós ajánlatkérés és piaci adatok alapján kell előkészíteni egy utazási csomagot.

Csoportos feladat: 
Ennek első lépéseként össze kell állítani egy programtervet a csoporthoz rendelt ajánlatkérő levél figyelembevételével. Ezt PPT formájában kell előadni. A programterv megvalósításához szükséges szolgáltatások aktuális árait kell megkeresni  az interneten (pl. szállás, étkezés, közlekedés, belépők, idegenvezetés), és ezekből egy áttekinthető árlistát kell készíteni.

Egyéni feladat: 
Az összegyűjtött adatokat rendszerezni kell szolgáltatásonként, majd az elkészített árlistát fel kell használni az előkalkuláció elkészítéséhez, amelyben meg kell határozni az utazási csomag összköltségét és az egy főre jutó önköltségét. Ezt követően írni kell egy ajánlattévő levelet. 
A munka során törekedni kell a pontosságra, a reális árak kiválasztására, és az átlátható dokumentálásra, mivel az árlista, a kalkuláció és az ajánlattévő levél együtt képezi a projekt szakmai alapját.

A projekt megvalósítása során az alábbi projekttermékeket kell elkészíteni:
1. feladat: programterv az ajánlattévő levél alapján PPT-ben (csoportos).
2. feladat: árlista a programtervben szereplő szolgáltatásokhoz (csoportos) – Word dokumentum.
3. feladat: előkalkuláció – Word dokumentum.
4. feladat: ajánlattévő levél (idegen nyelven is) – Word dokumentum.
Formai követelmények:
Iskolai felhő alapú tárhelyre (Google Classroom/Google Drive) kell feltölteni külön-külön file-ban a projekttermékeket. A file-ok elnevezése az alábbi: csoportnév_programterv, csoportnév_arlista, név_elokalkulacio, név_ajanlattevo_level, név_munkanaplo

A projekttermékek elkészítési határideje: folyamatos

Sok élményt és jó munkát kívánunk!








1. [bookmark: _Hlk214907649]feladat:

Feladat:
A csoport megkapja az ajánlatkérő levelet* (2 csoport, 2 levél)

Készítsetek csoportonként egy programtervet az ajánlatkérő levélben foglaltakat figyelembe véve PPT formátumban! (Az ajánlatkérő levelet a drive-ban találjátok!)

Teendők:
· Ötletelve készítsen a csoport egy programtervet PPT formátumban!
· Mutassátok be közösen a tervet! Indokoljátok a választásokat!
· Töltsétek fel a tárhelyre az elkészített dokumentumot!

Forma:
· PPT formátum

Értékelés:
· információk megfelelősége,
· ajánlatkérő levélben megfogalmazottak figyelembevétele,
· indoklások helytállósága, szakszerűsége.

*Ajánlatkérő levelek mellékletben











*1. feladat melléklete
[bookmark: _Hlk219649233]
Ajánlatkérő levél 1:  
[bookmark: _Hlk219650161]Sunshine Kft.
1111 Budapest Napsugár utca 9.
Tel. (1)365-884 E-mail: sunshine@gmail.com


Kossuth Tours								Budapest, 2026………..
Utazási Iroda								Iktatószám: 11/2026
3980 Sátoraljaújhely						Ügyintéző: Juhász Gréta
Deák u. 10.


Tárgy: Ajánlatkérés
Tisztelt Utazásszervező Iroda!
Cégünk, egy budapesti székhelyű középvállalat, 2026 tavaszán szeretne csapatépítő tréninget szervezni munkatársai számára, amelyhez az Önök szakmai segítségét szeretnénk igénybe venni.
A programon várhatóan 25 fő venne részt. A csapatépítőt 3 napos, 2 éjszakás belföldi programként képzeljük el, Budapesttől legfeljebb 2–3 órás utazási távolságra. Az utazás módja lehet közös autóbuszos utazás. A szállás igényes, jó minőségű szálláshelyen lenne, teljes ellátással vagy félpanziós megoldással.
Fontos számunkra, hogy a program valódi csapatépítő elemeket tartalmazzon (pl. együttműködésre épülő feladatok, közös élmények), ugyanakkor lehetőséget biztosítson kötetlenebb programokra és pihenésre is. Előnyt jelent, ha a tréninget szakmai programvezető vagy tréner irányítja.
Kérjük, hogy ajánlatuk tartalmazza a javasolt program részletes leírását, a szolgáltatások felsorolását, valamint az egy főre jutó teljes részvételi díjat. 
Várjuk szíves visszajelzésüket.
Üdvözlettel:
Nagy Péter
HR vezető
Sunshine Kft.


Ajánlatkérő levél 2:  

Kossuth Lajos Gimnázium
3536 Budapest Kossuth utca 10.
Tel. +36 1/3213-322 Email: kossuth.gimi@gmail.com
Kossuth Tours								2026…………..
Utazási Iroda				
3980 Sátoraljaújhely
Deák u. 10


Tárgy: Ajánlatkérés

Tisztelt Utazásszervező Iroda!
Egy budapesti gimnázium osztályfőnökeként szeretnék árajánlatot kérni egy osztálykirándulás megszervezésére a 2026/2027-es tanév tavaszi időszakában.
Az utazáson egy 17–18 éves diákokból álló, 30 fős gimnáziumi osztály venne részt 2 kísérő pedagógussal. A kirándulást 3 napos, 2 éjszakás programként képzeljük el, belföldi úti céllal, az Önök környékére. Az utazás autóbusszal történne, a szállás egyszerű, de kulturált szálláshelyen lenne, lehetőség szerint reggelivel és vacsorával.
Fontos számunkra, hogy a programok igazodjanak a korosztály érdeklődéséhez, tartalmazzanak kulturális és közösségépítő elemeket, valamint legalább két szervezett programot belépőjeggyel. Idegenvezetés vagy programkísérő biztosítása előnyt jelent.
Kérjük, hogy az ajánlat tartalmazza az utazási csomag részletes programját, a szolgáltatások felsorolását, valamint az egy főre jutó teljes részvételi díjat. Intézményünk számára lényeges szempont a kedvező ár-érték arány.
Segítségüket előre is köszönjük.
Üdvözlettel:
Kovács Anna
osztályfőnök





2. feladat:

Feladat:
Készítsetek árlistát a programtervben felsorolt szolgáltatásokhoz!

Teendők:
· információk (árak) keresése az interneten a szolgáltatásokhoz,
· az árlista elkészítése,
· majd feltöltése a Drive-ra, hogy minden csoporttag hozzáférhessen.

Forma:
· Word dokumentum.
Értékelés:
· az információgyűjtés eredménye a felhasználhatóság szempontjából.
















3. [bookmark: _Hlk216606714][bookmark: _Hlk214909032]feladat:
[bookmark: _Hlk216606733]
Feladat:

Az árlistát használva készítsd el a program előkalkulációját! (Az osztálykirándulásnál egy főre vetítve. A csapatépítő tréning esetében ki kell számítani a teljes csoportköltséget és az egy főre jutó részvételi díjat.)

Teendők:

· A tanultak alapján, az árlistát használva készítsd el egyénileg a program előkalkulációját (HUF-ban megadva az árat)!
· Töltsd fel a tárhelyre!

Forma:
· Word dokumentum, 
· áttekinthető, logikus felépítés.
Értékelés:
· a számítás pontossága,
· a kalkuláció szakszerűsége,
· az áfakulcsok megfelelő használata,
· áttekinthetőség, logikus felépítés.











4. [bookmark: _Hlk216719183]feladat:

Feladat: 

Írj egy ajánlattévő levelet a csoporttal közösen összeállított program és az előkalkuláció alapján! Önállóan végezd a munkát!

Teendők:

· A meglévő program és a kalkuláció alapján írj egy ajánlattévő levelet! 
· Figyelj oda a megfelelő formai és tartalmi követelményekre!
· Töltsd fel a tárhelyre!

Forma:
· Word dokumentum,
· áttekinthető, logikus felépítés.
Értékelés:
· az információk megfelelősége,
· a formális levélírás szabályainak betartása,
· fogalmazás,
· helyesírás.













1. Munkanapló (diák)

A munkanapló tulajdonosa: ………………………………………………………...............
A projekt neve/címe: …………………………………………………………………...…………………………
A projekt témaköre (miről szól?): ……………………………………………….…………
Projektvezető(k): …………………………………………………………………….…….………………….
Csoporttársak a projektben: ……………………………………………………………......
A projekt időtartama: ……………………………………………………………………..……………………….
A projekt tervezett produktuma: …………………………………………………………...

· Célok és elvárások
A projekt célja:
Várt eredmények:
Fejlesztendő szakmai készségek:

· Tervezés
	Feladat
	Felelős
	Szükséges eszköz/anyag
	Határidő

	
	
	
	

	
	
	
	



· Megvalósítási napló
	Dátum
	Elvégzett feladat (egyéni/csoportos)
	Szükséges eszköz/anyag
	Problémák és megoldások
	Időráfordítás

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



· Szakmai módszerek
Alkalmazott technológiák, eljárások:
Miért ezeket választottam:

· Ellenőrzés, értékelés
A munka előrehaladásának ellenőrzése:
Hibák, javítások:

· Összegzés, önértékelés
Előzetes ismereteim/tudásom a projekt témájával kapcsolatban: 
A projekt során tanultam meg: 
A projekt során megtanult ismereteimet hasznosítani tudom a következő szituációkban/területen/problémák megoldásában: 
Legnagyobb eredményem:
Legnagyobb kihívás:
Mit csinálnék máshogy legközelebb:

Fotók/rajzok, amelyek a projekt megvalósítása során készültek az adatvédelmi követelmények szigorú betartásával: (A tanuló előzetes megegyezés szerint csatolja a munkanaplójához, elektronikusan vagy nyomtatva.)


2. Projektnapló (oktató)

Tanári projektnapló – szakképzési projektfeladat
Projekt címe: _____________________________________
Téma rövid leírása: _________________________________
Oktató neve: ___________________
Időtartam: kezdés: ____ / ____ / ____  –  befejezés: ____ / ____ / ____
Résztvevő csoport/osztály: __________________________


1. Projektcélok és követelmények
Célkitűzések:
Szakmai kompetenciák, melyek fejlesztése a cél:
Értékelési szempontok:

2. Ütemterv és mérföldkövek
	Mérföldkő
	Határidő
	Ellenőrzési mód
	Státusz

	
	
	
	

	
	
	
	



3. Megfigyelési napló
	Dátum
	[bookmark: _GoBack]Csoport/diák neve
	Megfigyelt tevékenységek
	Erősségek
	Fejlesztendő területek
	Megbeszélés / visszajelzés

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



4. Problémák és beavatkozások
	Dátum
	Leírás
	Beavatkozás módja
	Eredmény

	
	
	
	

	
	
	
	




5. Értékelés és összegzés
Mennyire teljesültek a projektcélok:
Kiemelkedő teljesítmények:
Általános tapasztalatok:
Javaslatok a jövőre:
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